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    PLAN DE SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL 

Plazo de entrega: 2 meses antes del evento (Esta fecha es una 

recomendación orientativa, el plazo real puede variar de esta fecha en base a las 

características y dimensión del propio evento). 

 

 

         Versión 7.1 
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1. DEFINICIÓN Y ALCANCE DEL EVENTO 

1.1. Datos básicos de identificación del evento 

Indicar una breve descripción del evento. Si en la concreción del mismo se ha producido alguna modificación en 

relación a lo previsto en el apartado 1.1. del “Formulario de Solicitud” del evento remitido a Ihobe, indicar 

claramente estos cambios. 

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

1.2. Límites del sistema del evento 

Especificar si se han producido algunas modificaciones frente a lo recogido en el apartado 1.2. del “Formulario de 

Solicitud” del evento remitido a Ihobe. De igual modo, en caso de que no se hayan producido modificaciones, indicar 

aquí toda aquella información que podría ser de referencia para una mejor comprensión del evento. 

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

1.3. Partes interesadas 

Especificar si se han producido algunas modificaciones frente a lo recogido en el apartado 1.3. del “Formulario de 

Solicitud” del evento remitido a Ihobe. De igual modo, en caso de que no se hayan producido modificaciones, indicar 

aquí toda aquella información que podría ser de referencia para una mejor comprensión del evento. 

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

1.4. Roles, responsabilidades y autoridades 

Especificar si se han producido algunas modificaciones frente a lo recogido en el apartado 1.4. del “Formulario de 

Solicitud” del evento remitido a Ihobe. De igual modo, en caso de que no se hayan producido modificaciones, indicar 

aquí toda aquella información que podría ser de referencia para una mejor comprensión del evento. 

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

2. REQUISITOS AMBIENTALES DEL EVENTO 

2.1. Aspectos ambientales 

El apartado 2.1. del “Formulario de Solicitud” remitido a Ihobe, establecía cuáles eran aquellos aspectos ambientales 

potenciales y cuáles eran considerados como significativos para el evento. Especificar si, debido a los posibles 

cambios producidos en el diseño del evento y detallados en los puntos anteriores de este documento o bien por el 

mejor conocimiento adquirido durante el tiempo transcurrido desde la remisión del “Formulario de Solicitud”, se ha 

producido algún cambio en la identificación de los aspectos ambientales potenciales del evento. Si se ha producido 

algún cambio, incluir aquí la nueva versión de la tabla de evaluación de los aspectos ambientales y justificar el 

motivo de dichos cambios. 

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

2.2. Requisitos legales 

Especificar si se han producido algunas modificaciones frente a lo recogido en el apartado 2.2. del “Formulario de 

Solicitud” del evento remitido a Ihobe. 



 

 

 

 

PLAN DE SOSTENIBLIDAD AMBIENTAL 

     

 

 

3 de 14  
 

 

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

2.3. Otros requisitos voluntarios suscritos por la organización 

Especificar si se han producido algunas modificaciones frente a lo recogido en el apartado 2.3. del “Formulario de 

Solicitud” del evento remitido a Ihobe. 

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

2.4. Necesidades y expectativas 

Especificar si se han producido algunas modificaciones frente a lo recogido en el apartado 2.4. del “Formulario de 

Solicitud” del evento remitido a Ihobe. 

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

3. OBJETIVOS Y METAS AMBIENTALES 

Establecer medidas de actuación, en base a los objetivos definidos en el apartado 3 del 

“Formulario de Solicitud” del evento remitido a Ihobe. Indicar, además, a qué eje de 

actuación se atribuye cada medida. 

 

Notas: 

Un objetivo puede desarrollarse en más de una medida ambiental, y una misma medida 

ambiental puede cumplir más de un objetivo. Por esta razón y para facilitar la identificación 

de las medidas, se propone numerarlas (repitiendo el número y el nombre si una misma 

medida es pertinente para más de un objetivo). 

 

Objetivo ambiental Medidas de actuación Eje de actuación  

Minimizar las emisiones CO2 

del trasporte 

1- Ubicar el evento en un lugar 

accesible 
Transporte / movilidad 

 
2- Fomentar el uso del transporte 

público 
Transporte / movilidad 

Reducción del volumen de 

residuos generados 

3- Estudiar las necesidades del evento 

para evitar sobredimensionamiento 
Compras 
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4. PROGRAMA DE MEJORA AMBIENTAL DEL EVENTO 

El programa de mejora ambiental del evento constituye el instrumento de trabajo para la reducción de sus impactos ambientales. En este plan se 

definen las medidas de actuación que se van a llevar a cabo. 

4.1. Medidas de actuación 

Establecer qué medidas de actuación se van a implementar en el evento para minimizar sus potenciales impactos negativos, de acuerdo a los 

objetivos y metas ambientales definidas en el “Formulario de Solicitud” que se decidan implementar u otros que se hayan identificado. 

Se deben definir estas medidas en base a los 6 de actuación que contempla Erronka Garbia: movilidad, energía, agua, compras, infraestructuras y 

residuos. Establecer medidas sólo para aquellos ejes de actuación incluidos en el evento. 

Notas: 

“Recursos” incluye recursos económicos y materiales (infraestructura y recursos tecnológicos, …). 

En “Medición de la eficacia de la medida” especificar si se va a cuantificar de alguna forma si la medida ha tenido éxito o cómo ha contribuido a 

reducir el impacto ambiental del evento (p. ej. el uso de soportes digitales evitó la impresión de nº folletos). 

 

 
 

Medidas de actuación 
Funciones / 

responsabilidades 

Fase del 

evento de 

aplicación 

Autoridad 
Partes interesadas 

relacionadas 
Recursos  

Medición de la eficacia 

de la medida 

Fomentar el uso del 

transporte público 

Negociar un bono de 

transporte público 

gratuito a nivel 

municipal para los 

asistentes 

Celebración y 

seguimiento 

Entidad 

organizadora y 

propietaria 

Entidad organizadora, 

entidad propietaria, 

entidad de transporte 

público, asistentes 

Elementos de 

difusión, coste 

tarjeta, negociar 

coste por volumen 

de tarjetas 

% asistentes que usan el 

transporte público 

dentro del municipio los 

días del evento 
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Medidas de actuación 
Funciones / 

responsabilidades 

Fase del 

evento de 

aplicación 

Autoridad 
Partes interesadas 

relacionadas 
Recursos  

Medición de la eficacia 

de la medida 

Adquirir equipos 

energéticamente eficientes 

Atender a etiquetas de 

eficiencia energética 

en la selección de 

equipos audiovisuales 

Organización 

Entidad 

organizadora y 

propietaria 

Entidad organizadora, 

entidad propietaria, 

empresas proveedoras 

Equipos eficientes  

% de equipos con 

criterios de eficiencia 

energética 

       

       

 

 

 
 

Medidas de actuación 
Funciones / 

responsabilidades 

Fase del 

evento de 

aplicación 

Autoridad 
Partes interesadas 

relacionadas 
Recursos  

Medición de la eficacia 

de la medida 

Fomentar el consumo 

responsable del agua 

Planificar una 

campaña de 

concienciación  

Celebración y 

seguimiento 

Entidad 

organizadora y 

propietaria 

Entidad organizadora, 

entidad propietaria, 

participantes, 

asistentes 

Pantallas, web, 

app, carteles… 

¿Se ha realizado una 

campaña de 

sensibilización? Si/No 

       

       

 



 

 

 

 

 

PLAN DE SOSTENIBLIDAD AMBIENTAL                                                                                                                                                                           
 

 

6 de 14  

 
 

Medidas de actuación 
Funciones / 

responsabilidades 

Fase del 

evento de 

aplicación 

Autoridad 
Partes interesadas 

relacionadas 
Recursos  

Medición de la eficacia 

de la medida 

Aplicar criterios de 

Compra y Contratación 

Verde para el catering 

 

Priorizar los productos 

locales y de 

temporada, así como 

atender a las 

ecoetiquetas de 

productos alimentarios 

Organización 

Entidad 

organizadora y 

propietaria 

Entidad organizadora, 

entidad propietaria, 

catering, asistentes, 

participantes 

Pliego con 

criterios de 

Compra y 

Contratación 

Verde.  

Nº de productos con 

criterios de 

sostenibilidad 

       

       

 

 

  
 

Medidas de actuación 
Funciones / 

responsabilidades 

Fase del 

evento de 

aplicación 

Autoridad 
Partes interesadas 

relacionadas 
Recursos  

Medición de la eficacia 

de la medida 

Priorizar el uso de 

Infraestructuras 

temporales reutilizables 

Contratar 

infraestructuras 

reutilizables 

Organización 

Entidad 

organizadora y 

propietaria 

Entidad organizadora 

y entidad propietaria 

Infraestructuras 

reutilizables  

Ficha técnica del 

producto 

% infraestructuras 

reutilizables 
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Medidas de actuación 
Funciones / 

responsabilidades 

Fase del 

evento de 

aplicación 

Autoridad 
Partes interesadas 

relacionadas 
Recursos  

Medición de la eficacia 

de la medida 

Fomentar la recogida 

selectiva de residuos 

Diseñar un plan de 

gestión de residuos 

para fomentar la 

recogida selectiva, 

adecuando los espacios 

con los contenedores 

necesarios 

Celebración y 

seguimiento 

Entidad 

organizadora y 

propietaria 

Entidad organizadora, 

entidad propietaria, 

entidad gestora de 

residuos, asistentes 

Plan de gestión de 

residuos 

Contenedores 

% residuos recogida 

selectiva 
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4.2. Implementación y operación: recursos humanos y habilidades especializadas 

En este apartado hay que identificar los recursos humanos o grupos de personas, que van a 

realizar tareas para la organización o actuar en su nombre, principalmente el personal y 

empresas proveedoras. 

Recursos humanos 

Indicar si es competente (de 

acuerdo a la formación y 

experiencia ambiental) 

Si fuera necesario, acciones de 

formación 

Personal del evento 

(stands, barras, etc.) 
Sí / No 

Formación sobre recogida selectiva de 

residuos 

 Sí / No  

 Sí / No  

 

4.3. Gestión de la cadena de suministro 

Para cada entidad o empresa proveedora se establecen los objetivos y metas. 

Recursos humanos Objetivos y metas específicos 

Servicio de catering Proveer de un servicio catering de calidad con una 

selección de productos locales y de temporada, 

ajustándose a los criterios ambientales definidos  

  

Elegir la opción que corresponda en relación a cómo la organización validará que las 

actividades contratadas externamente se realizan de acuerdo al Plan de Sostenibilidad 

Ambiental y a la tabla anterior (si se han utilizado diferentes procedimientos para diferentes 

empresas proveedoras, marcar ambas opciones e indicar las empresas proveedoras 

correspondientes en cada opción): 

 (Si existe proceso de petición y selección de ofertas) La organización incluye los 

objetivos y metas específicos en el pliego de contratación y pide prueba de capacidades 

a las empresas proveedoras. Adjuntar los pliegos de contratación. 

Para actividades contratadas externamente: (enumerar las que corresponda)      

 (Si no existe proceso de petición y selección de ofertas) La organización tiene en 

cuenta el cumplimiento de los criterios de sostenibilidad ambiental durante la selección 

de las empresas proveedoras de la siguiente manera: 

Justificar los criterios y procedimientos utilizados para la selección en base a la tabla 

ejemplo: 

Actividad contratada externamente Justificar elección 

  

  

  

 

Para una mejor compresión de las medidas y completar el plan de sostenibilidad en este 

apartado, se recomienda desarrollar una ficha por cada medida a ejecutar tal y como están 

incluidas en el “Manual de organización de eventos ambientalmente sostenibles: 

Metodología Erronka Garbia” publicado por Ihobe. Además, para un mejor seguimiento de 

la implementación de las medidas también es aconsejable un Cuadro de Mando Operacional, 

tal y como se describe en el Anexo II “Indicadores de seguimiento de las actuaciones” del 

citado manual, en el que se incluirá el indicador o método de medición para cada una de las 

medidas a desarrollar en el evento. 
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5. PROGRAMA DE MONITORIZACIÓN AMBIENTAL DEL EVENTO 

El programa de monitorización ambiental del evento tiene como objetivo conocer con exactitud los aspectos ambientales que se van a medir 

durante la celebración del mismo, para posteriormente obtener a partir de ellos, la huella ambiental. Para ello, Ihobe facilitará la calculadora de 

impacto ambiental “Erronka Garbia”. 

Notas: 

En “Medición” se deben especificar el método de cálculo y la forma de obtención de los datos (manual, automática, etc.) 

Los datos primarios son aquellos medidos y monitorizados. 

Los datos secundarios pueden incluir: datos procedentes de bibliografía, datos calculados, estimados, predicciones del modelo u otros datos 

representativos. Sólo se utilizan cuando no es posible o factible conseguir datos primarios. 

Para aquellos indicadores que utilicen datos secundarios en aspectos ambientales identificados como significativos, justificar y documentar la 

decisión (en “Observaciones”). 

En “Observaciones” también explicar suposiciones, justificar exclusiones, etc. 

 

 
 

Indicador Unidades Medición 

Uso 

datos 

prim.  

Uso 

datos 

sec. 

Observaciones  
Responsable captación 

datos 

Movilidad de los asistentes: Nº 

personas y kilómetros recorridos por 

cada medio de transporte 

pkm 
Mediante encuestas de 

movilidad 
 x   

Transporte de infraestructuras hasta 

el evento: toneladas transportadas y 

kilómetros recorridos 

tkm 

Estimación en función del 

origen de las empresas 

proveedoras 

 x   
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Indicador Unidades Medición 

Uso 

datos 

prim.  

Uso 

datos 

sec. 

Observaciones  
Responsable captación 

datos 

Consumo de electricidad de red kWh 
Según factura de la empresa 

proveedora 
x    

Consumo de gasóleo de los grupos 

electrógenos 
Litros 

Estimación a partir de las 

horas de funcionamiento y el 

consumo estimado por la 

empresa fabricante 

 x   

       

 

 

 

 

 
 

Indicador Unidades Medición 

Uso 

datos 

prim.  

Uso 

datos 

sec. 

Observaciones  
Responsable captación 

datos 

Consumo de agua de red m
3

 
Según factura de la empresa 

proveedora 
x    
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Indicador Unidades Medición 

Uso 

datos 

prim.  

Uso 

datos 

sec. 

Observaciones  
Responsable captación 

datos 

Cantidad de cerveza consumida L 
Según factura de la empresa 

proveedora 
x    

Alojamientos 
Noche/ 

persona 
Según encuesta  x   

       

 

 

 

 

  
 

Indicador Unidades Medición 

Uso 

datos 

prim.  

Uso 

datos 

sec. 

Observaciones  
Responsable captación 

datos 

Stands montados para el evento Nº 
Según factura de la empresa 

proveedora 
x    

Altavoces alquilados para el evento Nº 
Según factura de la empresa 

proveedora 
x    

       

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

PLAN DE SOSTENIBLIDAD AMBIENTAL                                                                                                                                                                           
 

 

12 de 14 

  
 

Indicador Unidades Medición 

Uso 

datos 

prim.  

Uso 

datos 

sec. 

Observaciones  
Responsable captación 

datos 

Cantidad de residuos generados de 

cada fracción 
Kg Pesaje de bolsas de basura x    
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6. PROGRAMA DE COMUNICACIÓN Y SENSIBILIZACIÓN 

El programa de comunicación y sensibilización tiene como objetivo el cambio de hábitos y 

comportamientos de las diferentes partes interesadas, como instrumento para la reducción 

de los impactos ambientales derivados de su participación en el evento. 

 

6.1. Caracterización de las partes interesadas 

Para la definición del programa de comunicación y sensibilización es imprescindible tener en 

cuenta las características de las partes, sus roles y responsabilidades en el evento (definidos 

en el apartado 1.4 del “Formulario de Solicitud”), y sus necesidades y expectativas 

(enumeradas en el apartado 2.4. del “Formulario de Solicitud”). 

Definir aquí el grado de formación y sensibilización ambiental previa de cada parte 

interesada. 

Parte interesada 
Formación / sensibilización previa     

(Alta / Media / Baja) 

  

  

  

 

6.2. Acciones de comunicación y sensibilización 

Acciones de comunicación: Establecer para cada medida de actuación que se va a 

implementar en el evento (definidas en el apartado 4.1) si es comunicable, y en tal caso, en 

qué fase del evento.  

Acciones de sensibilización: Adicionalmente, todo evento deberá incluir medidas de 

sensibilización del público asistente, que podrán o no estar relacionadas con las medidas de 

actuación implementadas (definidas en el apartado 4.1). Definir estas medidas de 

sensibilización y en qué fase del evento se van a desarrollar.  

 

Notas: 

Para una misma actuación se puede establecer más de una acción de 

comunicación/sensibilización.  

En “Fase del evento”, indicar si la acción de comunicación/sensibilización tendrá lugar Antes 

(de que el evento se desarrolle), Durante (la celebración del mismo), o Después (una vez 

finalizado el evento). 

 

6.3. Plan de comunicación y sensibilización 

Las acciones de comunicación y sensibilización deberán materializarse en una serie de 

mensajes concretos.  

Medida de actuación (apartado 4.1.) ¿Es comunicable? (S/N) 
Fase del evento 

Antes Durante Después 

Fomentar el uso de transporte público S x x  

Compra de productos Km 0 para el 

catering 
S  x  

     

Medida de sensibilización  ¿Es comunicable? (S/N) 
Fase del evento 

Antes Durante Después 

Fomentar el consumo responsable de 

agua 
S  x  

Fomentar el reciclaje de los residuos S  x  
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Es importante adecuar estos mensajes a las personas destinatarias (diferenciar 

particularmente entre partes interesadas internas y externas), y al canal que se va a 

utilizar.  

Definir a continuación los mensajes de comunicación y sensibilización que se van a 

desarrollar en cada fase del evento. 

 

Mensajes a comunicar ANTES del evento: 

 

Mensajes a comunicar DURANTE el evento: 

 

Mensajes a comunicar DESPUÉS del evento: 

 

Contenido mensaje Canal Personas/entidades 

destinatarias 

“Acude al evento en transporte público” 
Página web del evento y 

RRSS 
Asistentes 

   

   

   

Contenido mensaje Canal Personas/entidades 

destinatarias 

“El 50% de la electricidad consumida en 

este evento es de origen renovable” 
Web, banners… Participantes y asistentes 

   

   

   

Contenido mensaje Canal Personas/entidades 

destinatarias 

“Gracias al esfuerzo de todos y todas por 

separar correctamente los residuos 

hemos conseguido reciclar Kg residuos” 

Declaración Ambiental del 

Evento 
Público en general 

   

   

   


